m% PT. KDS INDONESIA
MM 2100 KAWASAN INDUSTRI (BONDED ZONE KBN BEKASI)
BLOK O NO.20-21 CIKARANG BARAT 17520 INDONESIA
TELP.: (021) 8980120 (HUNTING) FAX.: (021) 8980045

BEST POLICY OF OUR COMPANY
" TRUST, HARMONY AND DEVELOPMENT "

WE'RE LOOKING FOR : STAFF RECRUITMENT

EXPERIENCE : 2 - 3 TAHUN

JOB REQUIREMENT :

Soft Skills :

- Memiliki kemampuan komunikasi, adaptasi, sosialisasi dan bekerja sama yang baik dengan orang lain
- Memiliki motivasi kerja yang tinggi dan terbiasa dengan date line

- Managemen administrasi dan waktu yang baik

- Managemen waktu yang baik

- Kemampuan berbicara di depan umum

- Hard Skills :

- Menguasai Komputer MS. Office (Word, Excell & Power Point)

- Menguasai alat tes psikologi

- Memahami Undang &€" Undang KetenagakerjaanA

- Memiliki kemampuan menjadi trainer dalam training karyawan (sertifikasi Training of Trainer)
- Training :

- Pelatihan yang berhubungan dengan Soft Skill dan Hard Skill

JOB DESCRIPTION :
Memanggil Karyawan yang akan habis masa kontrak kerja

- Melakukan sortir lamaran dan pemanggilan kepada calon karyawan yang akan di interview

- Melakukan scoring terhadap hasil psikotest calon karyawan

- Melakukan wawancara calon karyawan untuk level Operator

- Melakukan perpanjangan kontrak kerja kepada karyawan yang diperpanjang kontrak kerjanya.A

- Menetapkan jumlah waktu perpanjangan kontrak kerja berdasarkan kebutuhan pengguna tenaga kerja.

- Mempersiapkan tenaga kerja kontrak pengganti untuk tenaga kerja yang terjadwal habis kontrak, berdasarkan

permintaan pengguna tenaga kerja pada masing-masing departemen.
- Monitor dan File OJT karyawan baru dan skill map seluruh karyawan
- Menjadi trainer dalam training internal seluruh karyawan

If you are interested and to know us better, please apply online on our website :

’;f ptkds.co.ido\ ]

or scan QR Code::

WE LOOKING FORWARD TO WELCOME YOU IN OUR TEAM. HAVE A GOOD DAY AND STAY HEALTHY!!



