
PT. KDS INDONESIA
MM 2100 KAWASAN INDUSTRI (BONDED ZONE KBN BEKASI)

BLOK O NO.20-21 CIKARANG BARAT 17520 INDONESIA
TELP.: (021) 8980120 (HUNTING) FAX.: (021) 8980045

BEST POLICY OF OUR COMPANY

" TRUST, HARMONY AND DEVELOPMENT "

WE`RE LOOKING FOR : CHIEF HR

EXPERIENCE : 3 - 5 TAHUN
JOB REQUIREMENT :
Pendidikan minimal S1 Psikologi/Manajemen SDM/HukumMemiliki pengalaman Minimal 3â€“5 tahun di bidang HR,

dengan minimal 1â€“2 tahun sebagai Leader/SupervisorMemahami proses recruitment, proses payroll, peraturan

ketenagakerjaan, BPJS, PPh 21, absensi, dllMahir dalam menggunakan Ms. OfficeMampu memimpin tim untuk

mencapai Visi dan Misi PerusahaanMampu menangani deadline dan tugas-tugas secara bersamaanMemiliki

kemampuan dan mindset problem solvingDisiplin dalam melapor serta memiliki budaya sigap dalam merespons situasi

terkait HR

JOB DESCRIPTION :
Mengawasi dan memonitor proses recruitmentMengawasi dan memonitor proses kontrak kerja karyawan dan

penyelesaian kontrak karyawanMengawasi dan memonitor proses On Job Training (OJT) karyawanMembuat laporan

dan analisa terkait proses seleksi, recruitment, dan kontrak kerja secara berkalaMengawasi dan memonitor absensi

Mereview laporan abensi dan total jam kerja seluruh karyawanMembuat kalender kerja, kalender libur, dan agenda

tahunanMengidentifikasikan kebutuhan dan menyusun jadwal pelatihanMengawasi dan memonitor pelatihanMembuat

laporan dan analisa efektifitas pelatihanMemastikan bahwa seluruh peraturan terkait HR telah dipenuhiMembuat

laporan dan Analisa pencapaian KPI karyawanBersama-sama dengan Manager melakukan evaluasi terhadap KPI dan

Kebijakan terkait HR

If you are interested and to know us better, please apply online on our website :

or scan QR Code :

WE LOOKING FORWARD TO WELCOME YOU IN OUR TEAM. HAVE A GOOD DAY AND STAY HEALTHY!!


